计划财务处信息公开指南
　  为更好地提供信息公开服务，进一步发展和完善信息公开制度，提高学校财务工作的透明度，强化民主管理和民主监督，根据《山东大学关于进一步推进信息公开工作的实施意见》《山东大学信息公开实施办法》有关要求，编制本指南。

一、主动公开内容及范围

计财处公开信息内容及范围具体参见《计财处信息公开实施细则》、《计财处信息公开目录》。

二、主动公开方式

主要通过山东大学信息公开网、计划财务处网页及山东大学采购网；文件、工作简报；通报会和其他相关会议及便于公众及时准确获得信息的其他形式进行公开。

三、查询方式

可登录山东大学信息公开网（www.xxgk.sdu.edu.cn），或计划财务处网页（www.cwc.sdu.edu.cn），或山东大学采购网（www.cgw.sdu.edu.cn）,使用关键词进行检索即可。

四、主动公开程序

由计财处各责任科室对拟公开的信息内容进行审查、核实并提出公开建议，报经计财处信息公开工作领导小组审核批准后，选择适当的方式进行公开。

五、信息公开工作机构

计财处信息公开工作领导小组全面负责计财处信息公开工作，信息公开工作联络员具体负责信息公开的日常工作。
电话：（86）-531-88364585，传真：（86）-531-88565514

电子邮箱：sdujcc@sdu.edu.cn
六、监督方式

广大师生员工、有关社会公民、法人或其他组织认为计划财务处不依法履行信息公开义务的，可以向山东大学学校办公室督办（信息公开）科反映。

监督电话：（86）-531-88362891；

传真：（86）-531-88565657；

电子邮箱：xbdbk@sdu.edu.cn。

